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VIRKAVAPAA 
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päätöksentekijä  TYÖVAPAA 
VIRKATEHTÄVIEN POIKKEUKSELLINEN JÄRJESTELY 

  Muutoshakemus aikaisempaan päätökseen 
Hakemus  Sukunimi ja etunimet  Syntymäaika  

             
 Lähiosoite  Postinumero          Postitoimipaikka 

                   
 Virka/tehtävän nimike   

        

 Poissaolon syy (merkitään vain yksi vaihtoehto) 

  Sairaus, oma ilmoitus (1-3 vrk)  Työmerkkipvä 10 v  
 

20 v  30 v  40 v  

  Sairaus, alkuperäinen terveydenhoitajan (1-5 vrk) tai 
lääkärintodistus (yli 5 vrk) liitteenä  
 

 Muu virka/tehtävä omassa kunnassa 

  Työtapaturma, aina lääkärintodistus liitteenä  
 

 Kuntoutus 

  Tilapäinen hoitovapaa (4 pv), äkillisesti sairastuneen 
lapsen hoidon järjestäminen, todistus sairaudesta 
sekä puolison työssäolotodistus liitteenä 

 
 

Julkinen tehtävä 
 
Yksityisasia, palkaton 

  Äitiys-, isyys- ja vanhempainvapaa  Ylityövapaa/työaikajärjestely (yliviivaa tarpeeton) 

  Isäkuukausi, palkaton 
 

 Vuorotteluvapaa 

  Hoitovapaa, palkaton 
 

 Opintovapaa (opintovL) 

  50/60-vuotispäivä  Oppisopimuskoulutus/teoriajakso 

  Lähiomaisen hautajaispäivä, sukulaisuussuhde 

      
 Muu syy (aina perusteltuna) 

 Poissaolon perustelut (tarvittaessa liite): 

       
 Poissaolon alkamis- ja päättymispäivä                       

 Päiväys ja hakijan allekirjoitus  

 
                                                                 

___/___20____ 

Päätös   myönnetään palkallisena   myönnetään palkattomana  hylätään 
 Perustelut  

       

       
 
Vain alaosa tiedoksi sijaiselle 

 
Sijais-
järjestelyt  
 

Sijaistettavan nimi   
pvm tunnit 

aa - ya 
ylitunnit 
aa - ya 

oto-tunnit 
aa -ya 

  Sijainen (tarvittaessa erillinen liite)                
   

   
   

   
   

   
   

   
   

      

                
   

   
   

   
   

   
   

   
   

      
Sijaista 
eivita 

               
   

   
   

   
   

   
   

   
   

      
ei tarvita 

 
               

   
   
   

   
   

   
   

   
   

      

                
   

   
   

   
   

   
   

   
   

      

                
   

   
   

   
   

   
   

   
   

      

   Koulunkäyntiavustaja pitää omat iltapäiväkerhotunnit          
   

   
   

   
   

   
   

   
   

      

 Ulkopuolinen sijainen  

 Nimi Henkilötunnus       

         Pätevä   Epäpätevä  

 Osoite    Verokortti  

              Pankkitiedot       

 Pidetyt tunnit, (tarvittaessa erillinen liite)  pvm tunnit ruokailukerrat  

                         

                         

                         

                         

 
___/____20____ Päätöksentekijän allekirjoitus  

Oikaisu-
vaatimuso
hje  
 
ohje  
 
 

Oikaisuvaatimus 14 vrk kuluessa tiedoksisaantipäivästä 
vaatimus Pöytyän koulutuslautakunta Nähtävänä myöntämispäivää seuraavan kuukauden 5. päivä 
 Kehityksentie 6, 21800 Kyrö viran-/toimenhaltijan sijoituskoulussa 
Tiedoksi   hakija  palkat   esimies   sijainen 
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